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EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA DESARROLLO PROFESIONAL

servicios del IDPUGS se traslada la Programacién Anual de Adquisiciones,
Programacion Anual Presupuestaria y Programacién Anual Seguimiento
Administracién de Bienes para el ejercicio econdémico 2026, de acuerdo con lo
establecido por los Lineamientos Técnicos sobre Presupuesto de la Republica, Ley
de Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos y su
reglamento, Ley General de Contratacion Publica y su reglamento, Reglamento para
el Registro y Control de Bienes de la Administracién Central, circular MH-TN-CIR-
0002-2025 “Lineamientos técnicos y operativos para los Organos Desconcentrados
bajo el Subsistema de Tesoreria segun Ley N° 9524 y su Reglamento” y la

Constitucion Politica.

Es importante tener en consideracién que el cumplimiento de los procesos de
compras en los plazos establecidos depende en gran medida de la liberacion de la
cuota presupuestaria sobre todo en procesos que requieren recursos de alto

contenido presupuestario.

Otro aspecto importante para tener en cuenta es el cumplimiento de la
programacion establecida, a fin de minimizar el riesgo de generar compromisos no
devengados, de ahi la relevancia de remitir las solicitudes de pedido de

conformidad con las fechas establecidas.

Esta programacion se realiza de conformidad con los siguientes criterios:

e Presupuesto aprobado.

e Liberacion de cuotas.

e Cantidad de procesos de contratacién publica que se prevén, segun el plan
de compras.

e Tipo de contratacion, que para el caso del instituto la totalidad de los
procesos de compra previstos corresponde a licitaciones reducidas.

e Plazos del proceso de contratacion.

e Recurso humano del DGAF para cada uno de los procesos.
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El incumplimiento de esta programacién genera mayor riesgo de subejecucion,
sobrecarga laboral en los funcionarios (dado la acumulacién de procesos en tiempo
no programado) y desorganizacion de los procesos, no satisfacer las necesidades

institucionales en tiempo y forma, entre otros.

Asimismo, se les comunica que la fecha limite para la presentacién de documentos
para la gestion de pagos a proveedores comerciales (facturas, actas de recepcion
definitiva e informes técnicos cuando corresponde) es el 13 de noviembre del
2026; por su parte, lo correspondiente al pago de transporte y viaticos es el 04 de
diciembre del 2026, lo anterior con el propodsito de que los pagos correspondientes
a dichas obligaciones se efectlen con cargo a los recursos del ejercicio econémico
2026. Al respecto considerar, que en el del transcurso del afno 2026, los pagos se
realizan de conformidad con el calendario emitido por la Tesoreria Nacional del
Ministerio de Hacienda, quien ha establecido:

e Pago de viaticos y transporte: martes y viernes.

e Pago a proveedores comerciales: viernes.

o Pago de transferencias: hay variacién semanal entre miércoles, jueves

y/0 viernes.

En resumen, es importante tener en cuenta los plazos de ejecucién de los procesos
de contratacién que en el caso de las licitaciones reducidas es de 47 dias habiles y
los plazos de entrega sobre todo en procesos de los ultimos meses del afio a fin de
no incurrir en gastos no devengados para el periodo, por lo que se insta al

cumplimiento de las fechas planificadas.

El siguiente cuadro resume las fechas limites, entendida ésta como la fecha que
marca el fin del plazo para la presentacion de documentos de solicitud para los

siguientes procesos:
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Detalle
Presentacién de solicitudes de
contrataciones publica para
licitaciones concursales a

ejecutarse en el afio 2026.

DE COSTA RICA / | D

INSTITUTO DE
DESARROLLO PROFESIONAL

Ultima fecha
10 de julio de 2026

Presentacién de solicitudes de
contrataciones publica por compra
de cupos a ejecutarse a mas tardar

el 06 de noviembre el afio 2026.

01 de setiembre de 2026

Presentacion de solicitudes de

contrataciones publica por
prorrogas a ejecutarse en el afo

2026.

Deberan de presentar con un
mes de antelacion a la fecha en
que se notifico el contrato

original o prorroga previa.

Presentacion de documentos para
la gestion de pagos a proveedores
comerciales, segun circular MH-TN-
CIR-0002-2025

técnicos y operativos para los

Lineamientos

Organos Desconcentrados bajo el
Subsistema de Tesoreria segun Ley

N°9524 y su Reglamento.

13 de noviembre de 2026

Presentacion de documentos para
la gestion pago de transporte y

viaticos.

04 de diciembre de 2026

A continuacidn, se presenta la programacién para el 2026.
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Abreviaturas:

CND:
DE:
DGAF:
DGPN:
DGTH:
EEFF:
IDPUGS:
MEP:
PP:
SPI:
TN:

Compromisos no devengados.

Direccién Ejecutiva del IDPUGS.

Departamento de Gestién Administrativa y Financiera del IDPUGS.
Direccidn General de Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda.
Direccion de Gestidn del Talento Humano.

Estados financieros del instituto.

Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gdmez Solano.
Ministerio de Educacion Publica.

Programa Presupuestario.

Sistema de Planificacion Institucional del MEP.

Tesoreria Nacional.

PROGRAMACION ANUAL DETALLADA POR MES
PLAN DE ADQUISICIONES 2026

Fecha

Actividad Responsable

de Presentacion

Prérrogas

Con un mes de
antelacion a la fecha | Presentacion de solicitudes de contrataciones
en que se notificd el | publica por prorrogas a ejecutarse en el afio

contrato original o 2026.
prorroga previa.

Unidad
Solicitante

Fecha

Fecha de

Actividad Responsable

Inicio

Fin
Diciembre 2025

24-nov-
2025

28-nov- |e Recepcion de solicitudes de contrataciones|Unidad
2025 por excepciéon (compra de cupos y|Solicitante
proveedor Unico) para ejecutarse en
febrero y marzo 2026.

e Recepcidon de solicitudes de contrataciones
procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en febrero y marzo 2026.
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Fecha Fecha de
Inicio Fin

Actividad Responsable

e Recepcidon de solicitudes de contrataciones
procesos de Licitacion Menor y Mayor a
ejecutarse en el afio 2026.

Enero 2026 \
05-ene- 16-ene- |e Recepcion de solicitudes de contrataciones |Unidad
2026 2026 por excepciéon (compra de cupos Yy|Solicitante

proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en abril 2026.

e Recepcidon de solicitudes de contrataciones
procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en abril 2026.

Febrero 2026 \
02-feb- 06-feb- |e Recepcidon de solicitudes de contrataciones|Unidad
2026 2026 por excepcion (compra de cupos Y |Solicitante
proveedor Unico, entre otros) para

ejecutarse en mayo 2026.

e Recepcion de solicitudes de contrataciones
de procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en mayo 2026.

Marzo 2026 |
02-mar- 06-mar- |e Recepcidon de solicitudes de contrataciones |Unidad
2026 2026 por excepcion (compra de cupos Y |Solicitante

proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en junio 2026.

e Recepcidon de solicitudes de contrataciones
de procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en junio 2026.

Abril 2026 |
06-abr- 10-abr- |e Recepcidn de solicitudes de contrataciones | Unidad
2026 2026 por excepcion (compra de cupos Y |Solicitante

proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en julio 2026.

e Recepcidon de solicitudes de contrataciones
de procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en julio 2026.

Mayo 2026 |
04-may- 11-may- |e Recepcion de solicitudes de contrataciones|Unidad
2026 2026 por excepcion (compra de cupos Y |Solicitante
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Fecha
Inicio

Actividad Responsable

proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en agosto 2026.

e Recepcion de solicitudes de contrataciones
de procesos de procesos de Licitacién
reducida para ejecutarse en agosto 2026.

Junio 2026 \
01-jun- 05-jun- |e Recepcion de solicitudes de contrataciones | Unidad
2026 2026 por excepcion (compra de cupos Y |Solicitante

proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en setiembre 2026.

e Recepcion de solicitudes de contrataciones
de procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en setiembre 2026.

Julio 2026 |
06-jul- 10-jul- |e Recepcidn de solicitudes de contrataciones | Unidad
2026 2026 por excepcion (compra de cupos Y |Solicitante

proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en octubre 2026.

e Recepcidon de solicitudes de contrataciones
de procesos de Licitacion reducida para
ejecutarse en octubre 2026.

Nota: Se les recuerda que esta es la
ultima fecha en que se recibiran
solicitudes de tramites de procesos de
Licitacion reducida del 2026.

Setiembre 2026 |
01-set- O1-set- |e Presentacidn de solicitudes de|Unidad

2026 2026 contrataciones publica por compra de|Solicitante
cupos a ejecutarse a mas tardar el 06 de
noviembre el afio 2026.

Nota: Se les recuerda que esta es la
ultima fecha en que se recibiran
solicitudes de tramites de procesos de

Compra de cupos del 2026.
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Fecha
Inicio

MINISTERIO DE
EDUCACION PUBLICA

Fecha de
Fin

INSTITUTO DE
DE COSTA RICA

/ AD

‘ GOBIERNO

Actividad

DESARROLLO PROFESIONAL

Responsable

21-set-
2026

30-set-
2026

Recepcion de solicitudes de contrataciones
por excepcion (compra de cupos vy
proveedor Unico, entre otros) para
ejecutarse en febrero y marzo 2027.

Recepcion de solicitudes de contrataciones
de procesos de Licitacién reducida para
ejecutarse en febrero y marzo 2027.

Unidad
Solicitante

PROGRAMACI(,’)N ANUAL DETALLADA POR MES
EJECUCION PRESUPUESTARIA 2026

Fecha de

Fin Actividad Responsable
Enero 2026
05-ene- | 06-ene- Enviar, al DGAF, justificacion de la|Jefes de
2026 2026 modificacion presupuestaria para CND del | Departamentos
2025, en caso de requerirse. y DE del IDPUGS
05-ene- | 07-ene- Elaboracion del Informe de Avance Anual - |Jefaturas
2026 2026 Apartado Financiero del instituto, del|Departamentos,
ejercicio econdmico 2025.|DE y DGAF del
Se realizaran consultas a las jefaturas de los | IDPUGS
departamentos y DE sobre las
justificaciones de la ejecucién
presupuestaria, en caso de requerirse.
05-ene- | 09-ene- Enviar, al DGAF, proyeccion de horas extras | Jefes de
2026 2026 del I trimestre 2026. Departamentos
y DE del IDPUGS
06-ene- | 06-ene- Certificacién de facturas debidamente|Representante
2026 2026 devengadas que se encuentran pendientes|legal o Director
de pago al 31 diciembre del afio anterior. |financiero del
Ademads, en esta certificacion se debe|IDPUGS
autorizar a la TN a liquidar los saldos no
devengados e indicar los montos de
retencion del impuesto sobre la renta de las
facturas devengadas en el afio anterior,
pendientes de pago.

Departamento Gestion Administrativa y Financiera e Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gamez Solano
Edificio antiguo CENADI, Goicoechea e www.idp.mep.go.cr ¢« www.facebook.com/idpmep


http://www.facebook.com/idpmep

MINISTERIO DE

EDUCACION PUBLICA

Fecha

Fecha de

GOBIERNO

INSTITUTO DE
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/ AD
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. . . Actividad Responsable
Inicio Fin
06-ene- 14-ene- Enviar, al DGAF, informacidn para|Jefes de
2026 2026 revelacién en notas de estados financieros. | Departamentos
y DE del
IDPUGS
06-ene- | 31-ene- Presentacién EEFF con corte al 31 dic. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
07-ene- | 07-ene- Consolidacién de la modificacion | DGAF
2026 2026 presupuestaria para CND del 2025, en caso
de requerirse.
08-ene- | 09-ene- Presentacién, a la DE, de la modificacién | DGAF y DE
2026 2026 presupuestaria para CND del 2025, en caso
de requerirse y ajustes solicitados por ésta,
en caso de que correspondan.
08-ene- 15-ene- Presentacién, a la DE, del Informe de|DGAFy DE
2026 2026 Avance Anual - Apartado Financiero, del
instituto del ejercicio econdmico 2025.
12-ene- 12-ene- ¥ |Enviar, al jefe del PP553, propuesta de|DGAF
2026 2026 modificacion presupuestaria para CND del
2025, en caso de requerirse.
12-ene- | 12-ene- ¥ |Certificacion que garantice el cumplimiento | Maximo jerarca
2026 2026 de la presentacién de la carga de plantilla de |y responsable de
devengo y pagado en SIGAF para el cierre|la unidad
del periodo 2025. financiera.
16-ene- 16-ene- ¥ |Enviar, al jefe del PP553, el Informe de|DGAF y DE
2026 2026 Avance Anual - Apartado Financiero del
instituto, del ejercicio econdmico 2025.
19-ene- | 19-ene- Emitir  circular  sobre proceso  de|DGAF
2026 2026 planificacion y formulacidon presupuestaria
para el ejercicio econdmico 2027.
26-ene- | 26-ene- Y |Modificacion presupuestaria para atender|MEP
2026 2026 CND del 2025 a la DGPN.
26-ene- | 06-mar- Actualizacion de instrumento para la|DGAFy DE
2026 2026 formulacion del Anteproyecto de
Presupuesto 2027.
30-ene- | 30-ene- ¢ |Informe de Evaluacion anual de resultados | MEP
2026 2026 del ejercicio econdmico 2025 del MEP, a la
DGPN.
Febrero 2026
01-feb- 28-feb- Presentacién EEFF con corte al 31 ene. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
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DE COSTA RICA

/ AD

Actividad
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Responsable

Inicio

06-feb- 12-feb- Enviar, al DGAF, justificacion de la primera |Jefes de
2026 2026 modificacion presupuestaria (referencia H- | Departamentos
003). y DE del
IDPUGS
13-feb- 19-feb- Consolidacién de la primera modificacion | DGAF
2026 2026 presupuestaria (referencia H-003).
20-feb- 27-feb- Presentacién, a la DE, de la primera|DGAFy DE
2026 2026 modificacion presupuestaria (referencia H-
003) y ajustes solicitados por ésta en caso
de que correspondan.
Marzo 2026
01-mar- | 30-mar- Presentacidon EEFF con corte al 28 feb. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
02-mar- | 02-mar- ¥ |Enviar, al jefe del PP553, propuesta de|DGAF
2026 2026 primera modificacion presupuestaria
(referencia H-003).
02-mar- | 10-mar- Enviar, al DGAF, la programacion del II|Jefes de
2026 2026 trimestre 2026 (segregada mensualmente) | Departamentos
de las actividades que contemplan el pago|y DE del IDPUGS
de viaticos y transporte dentro y fuera del
pais.
11-mar- |11-mar- Solicitud del Anteproyecto de Presupuesto|DGAF
2026 2026 2027.
11-mar- | 24-mar- Enviar al DGAF el Anteproyecto de|Jefes de
2026 2026 Presupuesto 2027 del departamento. Departamentos
y DE del IDPUGS
16-mar- | 16-mar- Y |Primera modificacion presupuestaria | MEP
2026 2026 (referencia H-003) a la DGPN.
25-mar- 14-abr- Consolidacién del Anteproyecto de | DGAF
2026 2026 Presupuesto del Instituto correspondiente al
ejercicio econdmico 2027.
Abril 2026
O01-abr- 07-abr- Enviar, al DGAF, proyeccidn de horas extras | Jefes de
2026 2026 del II trimestre 2026. Departamentos
y DE del IDPUGS
O1-abr- 08-abr- Enviar, al DGAF, informacidn para|Jefes de
2026 2026 revelacién en notas de estados financieros. | Departamentos
y DE del IDPUGS
01-abr- | 30-abr- Presentacién EEFF con corte al 31 mar. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
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INSTITUTO DE
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Inicio

2026

08-abr-

Fin

08-abr- Y

2026

Ministerio de Hacienda comunica al MEP el

gasto presupuestario maximo para el 2027.

Responsable
MH

09-abr-
2026

09-abr-
2026

MEP  comunica al IDP el
presupuestario maximo para el 2027.

gasto

MEP

15-abr-
2026

16-abr-
2026

Ajustes, segun disposiciones del MEP, al
Anteproyecto de Presupuesto del Instituto
correspondiente al ejercicio econdémico
2027, en caso de que correspondan.

Jefes de
Departamentos
y DE del IDPUGS

17-abr-
2026

23-abr-
2026

Presentacién, a la DE vy jefaturas del
instituto, del Anteproyecto de Presupuesto
del Instituto correspondiente al ejercicio
econdmico 2027 y ajustes solicitados por
éstos en caso de que correspondan.

DGAF y DE

24-abr-
2026

30-abr-
2026

Aprobacion del Anteproyecto de
Presupuesto del instituto correspondiente al
Ejercicio Econdmico 2027 por parte del
Consejo Directivo.

Se incluyo esta actividad ya que segun el
articulo 34, de la Ley 9524 '"Ley de
Fortalecimiento del control presupuestario
de los d6rganos desconcentrados del
Gobierno Central" establece "... En el caso
de los ministerios, el anteproyecto debera
incorporar también, con su anuencia
expresa, el anteproyecto de presupuesto de
los érganos desconcentrados que tenga
adscritos.

Para ello, los o6rganos desconcentrados
deben remitir al ministro correspondiente su
presupuesto, con la aprobacion previa de
sus maximos jerarcas." (resaltado no
corresponde al original).

Consejo
Directivo

29-abr-
2026

06-may-
2026

Enviar, al DGAF, justificacién de segunda
modificacion presupuestaria (referencia H-
005).

Jefes de
Departamentos
y DE del IDPUGS

30-abr-
2026

30-abr- Y
2026

El MEP comunicard, para efectos
informativos, a la DGPN de la constitucién
de la Comisidn Institucional de Presupuesto.

MEP
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MINISTERIO DE
EDUCACION PUBLICA

Fecha de

GOBIERNO

INSTITUTO DE
DE COSTA RICA

/ AD

Actividad

DESARROLLO PROFESIONAL

Responsable

Inicio Fin
De acuerdo con el articulo 5 “Comisién
Institucional de Presupuesto” de los
Lineamientos Técnicos sobre el Presupuesto
de la Republica, los ministerios que
cuentan con OD, deberan incorporar al
menos un representante de cada uno
de estos en la citada comision.
Mayo 2026
01-may- |30-may- Presentacién EEFF con corte al 30 abr. DGAF y DE
2026 2026 2026 a Contabilidad Nacional.
07-may- |07-may- ¢ |Remision del Anteproyecto del Presupuesto | DGAF y DE
2026 2026 del Instituto correspondiente al ejercicio
econdmico 2027, al MEP, mediante el SPI.
07-may- |14-may- Consolidacién de la segunda modificacion | DGAF
2026 2026 presupuestaria (referencia H-005).
15-may- |22-may- Presentacién, a la DE, de la segunda|DGAF y DE
2026 2026 modificacion presupuestaria (referencia H-
005) y ajustes solicitados por ésta en caso
de que corresponda.
25-may- |25-may- ¥ |Enviar, al jefe del PP553, propuesta de|DGAF
2026 2026 segunda modificacion presupuestaria
(referencia H-005).
Junio 2026
01-jun- 10-jun- Enviar, al DGAF, la programacion del III|Jefes de
2026 2026 trimestre 2026 (segregada mensualmente) | Departamentos
de las actividades que contemplan el pago |y DE del IDPUGS
de viaticos y transporte dentro y fuera del
pais.
01-jun- 30-jun- Presentacién EEFF con corte al 31 may. |DGAF y DE
2026 2026 2026 a Contabilidad Nacional.
08-jun- | 08-jun- Y |Segunda  modificacibn  presupuestaria | MEP
2026 2026 (referencia H-005) a la DGPN.
08-jun- | 08-jun- Y |Remision del Anteproyecto del Presupuesto | MEP
2026 2026 del MEP correspondiente al ejercicio
econdmico 2027 a la DGPN.
24-jun- 07-jul- Elaboracion del Informe de seguimiento|DGAF
2026 2026 semestral - Apartado Financiero del instituto | Jefes
para el ejercicio econdmico 2026. Departamentos
Se realizaran consultas a las jefaturas de los |y DE del IDPUGS
departamentos sobre las justificaciones de
la ejecucidon presupuestaria, en caso de
requerirse.
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INSTITUTO DE
DE COSTA RICA

/ AD

DESARROLLO PROFESIONAL

Inicio Fin Actividad Responsable
Julio 2026
01-jul- 07-jul- Enviar, al DGAF, proyecciéon de horas extras | Jefes de
2026 2026 del III trimestre 2026. Departamentos
y DE del IDPUGS
01-jul- 08-jul- Enviar, al DGAF, informacidn para|Jefes de
2026 2026 revelacion en notas de estados financieros. | Departamentos
y DE del IDPUGS
01-jul- 30-jul- Presentacién EEFF con corte al 30 jun. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
08-jul- 16-jul- Presentacién, a la DE, del Informe de|DGAFy DE
2026 2026 seguimiento semestral - Apartado
Financiero del instituto para el ejercicio
econdmico 2026.
15-jul- 30-sep- Elaborar la programacion financiera de la|DGAF
2026 2026 ejecucion presupuestaria (Distribucién de la
cuota, prioridades del plan de compras), del
ejercicio econdmico 2026, de conformidad
con el anteproyecto del presupuesto.
17-jul- 17-jul- ¥ |Enviar, al jefe del PP553, el Informe de|DGAF
2026 2026 seguimiento semestral - Apartado
Financiero del instituto para el ejercicio
econdmico 2026.
31-jul- 31-jul- ¢ |Informe de seguimiento semestral del MEP | MEP
2026 2026 para la DGPN.
Agosto 2026
O1-ago- | 30-ago- Presentacién EEFF con corte al 31 jul. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
13-ago- 19-ago- Enviar, al DGAF, justificacion de tercera |Jefes de
2026 2026 modificacion presupuestaria (referencia H- | Departamentos
006). y DE del
IDPUGS
20-ago- | 26-ago- Consolidacién de la tercera modificacion | DGAF
2026 2026 presupuestaria (referencia H-006).
27-ago- 03-set- Presentacién, a la DE, de la tercera|DGAFy DE
2026 2026 modificacion presupuestaria (referencia H-
006) y ajustes solicitados por ésta en caso
de que corresponda.
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Inicio

Fin

Setiembre 2026

Responsable

01-set- 10-set- Enviar, al DGAF, la programacion del IV |Jefes de
2026 2026 trimestre 2026 (segregada mensualmente) | Departamentos
de las actividades que contemplan el pago|y DE
de viaticos y transporte dentro y fuera del
pais.
Ol-sep- | 27-nov- Aprobacidon del Presupuesto del Ejercicio|Asamblea
2026 2026 Econdmico 2026. Legislativa.
01-sep- 30-sep- Presentacién EEFF con corte al 31 ago. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
04-set- 04-set- Enviar, al jefe del PP553, propuesta de|DGAF
2026 2026 tercera modificacion presupuestaria
(referencia H-006).
18-set- 18-set- Tercera modificacion presupuestaria | MEP
2026 2026 (referencia H-006) a la DGPN.
Octubre 2026
O1-oct- 07-oct- Enviar, al DGAF, proyeccién de horas extras | Jefes de
2026 2026 del IV trimestre 2026. Departamentos
y DE del IDPUGS
O1-oct- 08-oct- Enviar, al DGAF, informacidn para|Jefes de
2026 2026 revelacion en notas de estados financieros. | Departamentos
y DE del IDPUGS
01-oct- 15-oct- Revisar la programacién financiera de la|Jefes de
2026 2026 ejecucion presupuestaria (Distribucion de la | Departamentos
cuota, prioridades del plan de compras), del |y DE del IDPUGS
ejercicio econdmico 2026.
01-oct- 30-oct- Presentacién EEFF con corte al 30 set. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional
Noviembre 2026
Ol-nov- | 30-nov- Presentacién EEFF con corte al 31 oct. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional.
06-nov- | 06-nov- Enviar, al jefe del PP553, la Programacion | DGAF
2026 2026 financiera de la ejecucidn presupuestaria
(Distribucién de la cuota y Flujo de efectivo)
del instituto, del ejercicio econémico 2027.
13-nov- | 13-nov- Fecha limite de entrega de documentos para | Unidades
2026 2026 la gestibn de pago a proveedores|Solicitantes
comerciales del ejercicio econémico 2026.
13-nov- 13-nov- Enviar, a la Direccion Financiera del MEP, la|PP 553
2026 2026 Programacion financiera de la ejecucion
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Inicio Fin
presupuestaria (Distribucién de la cuota vy
Flujo de efectivo) del ejercicio econémico
2027.
13-nov- | 19-nov- ¥ |Enviar al DGAF, Certificacion  de|Jefes de
2026 2026 Compromisos no devengados del 2026 |Departamentos
identificados con su correspondiente |y DE del IDPUGS
justificacion.
20-nov- | 24-nov- ¥ |Consolidar la Certificacion de Compromisos | DGAF
2026 2026 no devengados del 2026 identificados.
25-nov- | 26-nov- ¥ |Presentar, a la DE, la Certificacion de|DGAF y Jefes
2026 2026 Compromisos no devengados del 2026 |Departamentos
identificados y las implicaciones que|del IDPUGS
conlleva. involucrados
27-nov- | 27-nov- ¥ |Enviar, al jefe del PP553, la Certificacion de | DGAF
2026 2026 Compromisos no devengados del 2026.
Diciembre 2026
01-dic- 30-dic- Presentacidon EEFF con corte al 30 nov. 2026 | DGAF y DE
2026 2026 a Contabilidad Nacional
02-dic- 10-dic- Enviar, al DGAF, la programacién del I|Jefes de
2026 2026 trimestre 2027 (segregada mensualmente) | Departamentos
de las actividades que contemplan el pago|y DE
de viaticos y transporte dentro y fuera del
pais del ejercicio econdmico 2027.
04-dic- 04-dic- Fecha limite entrega de documentos para la | Departamentos
2026 2026 gestion de pago de viaticos y transporte del |y DE
ejercicio econémico 2026.
15-dic- 15-dic- ¢ |Enviar, al MH, la Programacion financiera de | MEP
2026 2026 la ejecucidon presupuestaria (Distribucion de
la cuota y Flujo de efectivo) del MEP del
ejercicio econémico 2026.
18-dic- 18-dic- ¥ |Fecha ultima para pagos en el 2026, segun | DGAF
2026 2026 el calendario de la Tesoreria Nacional.
Notas:

¥ Las fechas establecidas son aproximadas, proyectadas segln la normativa y podrian variar dependiendo de
las disposiciones del MEP y del Ministerio de Hacienda.

b Fechas establecidas en los Lineamientos Técnicos sobre el Presupuesto de la Republica.
“ Fechas establecidas en leyes y/o reglamentos.

9 Fecha establecida en la Constitucion Politica de la Republica.
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PROGRAMACION ANUAL DETALLADA POR MES
SEGUIMIENTO ADMINISTRACION DE BIENES 2026

Fecha Inicio

DESARROLLO PROFESIONAL

Fec;\iz de Actividad Responsable

Enero 2026
05-ene-2026 | 15-ene-2026 |Informe Anual de Bienes para presentar a | DGAF y Direccién
la Direccién General de Contabilidad |Ejecutiva del
Nacional. Instituto.
Marzo 2026
02-mar-2026 | 30-abr-2026 |Levantamiento del Inventario de todos los | DGAF, jefaturas de
bienes del IDPUGS. Departamentos
del IDPUGS,
Centros de
Formacién y Salas
de
Videoconferencias.
02-mar-2026 | 31-mar-2026 | Informe sobre Hallazgos de la Fiscalizacién | DGAF, jefaturas de
2026 de las Licencias adquiridas por el | Departamentos
IDPUGS. Se presenta a la Direccion de|del IDPUGS vy
Informatica de Gestidon, Departamento de | Direccion
Soporte Técnico. Ejecutiva.
31-mar-2026 | 15-abr-2026 |Informe de Obras en Proceso o DGAF
Construcciones al 31 de marzo 2026 para
presentar a la Direccion General de
Contabilidad Nacional.
Abril 2026
15-abr-2026 | 30-abr-2026 |Informe de bienes muebles inscritos ante |DGAF y Direccion
el Registro Nacional Vehiculos 24-H. Para |Ejecutiva del
presentar a la Direccion General de Instituto.
Contabilidad Nacional.
Junio 2026
16-jun-2026 | 30-jun-2026 |Verificacion del inventario de suministros |DGAF
del instituto.
30-jun-2026 | 15-jul-2026 |Informe de Obras en Proceso o DGAF
Construcciones al 30 de junio 2026 para
presentar a la Direcciéon General de
Contabilidad Nacional.
Setiembre 2026
30-sept-2026 | 15-0ct-2026 |Informe de Obras en Proceso o DGAF
Construcciones al 30 setiembre 2026 para
presentar a la Direcciéon General de
Contabilidad Nacional.
Diciembre 2026
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MINISTERIO DE GOBIERNO INSTITUTO DE
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA I D DESARROLLO PROFESIONAL

Fecha Inicio Actividad Responsable

Fin
31-dic-2026 | 15-ene-2027 |Informe de Obras en Proceso o DGAF
Construcciones al 31 de diciembre 2026
para presentar a la Direccion General de
Contabilidad Nacional.

Fecha de

Notas:
¥ Fechas establecidas por la Direccion General de Contabilidad Nacional, Ministerio de Hacienda.

b Las fechas establecidas son aproximadas, proyectadas segun la normativa y podrian variar dependiendo
de las disposiciones del MEP y lineamientos del DGTH.

Atentamente,

LVZ/ERS
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