EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA DESARROLLO PROFESIONAL

08 de julio del 2024
IDP-DE-DGAF-124-2024

Senores

Jefaturas de departamento

Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gamez Solano
Ministerio de Educacion Publica

ASUNTO: Cronogramas por procedimiento de contratacion publica

Estimados sefiores y senoras:

Reciban un cordial y atento saludo. En atencién a la instruccién recibida por parte del director
ejecutivo en oficio IDP-DE-096-2024, para la comunicacién de los plazos estimados para los
procedimientos de contratacion al departamento de Gestion de Recursos, atendiendo a la
modificacion contractual; y considerando que como este es un tema que involucra a todos los
departamentos en su rol de unidades solicitantes de procesos de contratacion, se amplia el
alcance de la solicitud, a todas las instancias del instituto incluida la direccién ejecutiva.

Primeramente, la gestion de compras por parte de la Administracién Publica puede resumirse
en 3 hitos, de acuerdo con la linea de tiempo en que se ejecutan:

Tiempo requerido para Tiempo estimado segun Tiempo de laEjecucion
la Planificacién de la Procedimiento de del contrato

decision inicial contratacion Administrador de

Unidad solicitante Proveeduria intitucional contrato

De tal forma que es necesario senalar que la solicitud de compras por parte de las unidades
solicitantes debe responder a las necesidades de recursos detectadas para el cumplimiento de
los objetivos institucionales y departamentales, planteados en el Plan Operativo Anual;
mMismos que se expresan en términos econdmicos, a través de la inclusion de los recursos en
el anteproyecto de presupuesto. Asi, que desde antes de la elaboracién de estas herramientas
las unidades solicitantes deben conocer por parte de sus jefaturas y autoridades superiores,
que es lo que se espera en términos de planes, proyectos y actividades a realizar para
determinado ejercicio econdmico.

Con base en lo anterior, las unidades solicitantes deber realizar su proceso de planificacién y
estudio de mercado de los bienes y servicios que requieren adquirir para la consecucién de

Departamento de Gestion Administrativa e Instituto de Desarrollo Profesional ¢ Email: proveeduria.idp@mep.go.cr Edificio
antiguo Cenadi, Goicoechea e idp.mep.go.cr/ » www.facebook.com/idpmep



mailto:proveeduria.idp@mep.go.cr

EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA DESARROLLO PROFESIONAL

esos objetivos, por lo que es cada unidad solicitante quien debe prever, de acuerdo con la
complejidad, tamafio y presupuesto de cada plan, proyecto o actividad a realizar, el tiempo
gue requiere para realizar la preparacién de la solicitud de contratacién o Decision Inicial,
documento que como indica la Ley General de Contratacion Publica y su reglamento, da
comienzo a todo procedimiento de contratacidon y a partir del cual la proveeduria institucional
realiza la compra, segun sea el procedimiento que corresponda.

Adicionalmente, dentro de la planificacién de la decisién inicial la unidad solicitante debe
considerar, el tiempo estimado para realizar el procedimiento de contratacion de la
proveeduria institucional y, finalmente, el tiempo de ejecucién de contrato con el fin de obtener
los bienes y servicios de manera 6ptima y oportuna.

De esta manera, con el fin de colaborar con las unidades solicitantes en su proceso de
planificar sus solicitudes de adquisicidn, la proveeduria institucional, con base en la normativa,
ha preparado una serie de cronogramas, con los plazos estimados que le conlleva, para realizar
cada tipo de procedimiento de contratacion. Se hace la salvedad que como es de conocimiento
general en el ambito de los participantes en materia de contratacién publica, cada Decisidn
Inicial, objeto contractual y cada Administracién, tiene sus particularidades propias e
inherentes que pueden, de alguna forma, hacer que procedimientos similares difieran
considerablemente en los plazos estimados y en los resultados que se obtengan del proceso
de contratacion.

Para lo anterior, la proveeduria institucional de conformidad con la Ley General de
Contratacién Publica y su reglamento, Reglamento de funcionamientos de las proveedurias
institucionales del Gobierno Central y el Reglamento de Adquisiciones a cargo del
departamento de Gestidon administrativa del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao
Gamez Solano (IDPUGS), como instancia responsable de conducir los procesos de contratacion
del IDPUGS, les comunica los cronogramas estimados para cada de los siguientes
procedimientos de contratacidon: Licitacién Mayor, Licitacion Menor, Licitacion Reducida, y
Licitacion por excepcion al amparo del articulo 3, inciso E de la Ley General de Contratacién
Publica, considerando el tiempo estimado con recursos de objecidon, apelacidn y revocatoria.

Se presenta el resumen de plazos de contratacidon por procedimiento:

TIPO DE PROCEDIMIENTO  UMBRALES DE CONTRATACION TIEMPO TIEMPO

CON SIN
RECURSOS | RECURSOS
(en dias (en dias
habiles) ELIIES))
Licitacion Mayor ¢264.519.083,00 203 95
Licitacion Menor Menos de ¢264.519.083,00 125 62

igual o mayor a
¢66.129.771,00

Licitacion Reducida Menor de ¢66.129.771,00 72 47
Licitacion por excepcién Invitacion publica 23
articulo 3, inciso E

capacitaciéon
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A continuacion, se detallan los plazos por procedimiento de contratacion por actividad
realizada dentro de cada procedimiento y su base legal en el caso que aplica ( en todos los
cronogramas el tiempo esta expresado en dias habiles

DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROVEEDURIA
CRONOGRAMA ESTIMADO DE LICITACION MAYOR (LY)
IGUAL O MAS DE ¢264,519,083.00

PO CO PO
0 O PLAZO
A DAD O 0 POR OBSERVACIO
ACLARACIO ACLARACIO
SOLICITUD DE CONTRATACION 12 12
Decision inicial Plazo que corresponde a la unidad gestora.
Ingreso a la Proveeduria, registro y distribuciéon de tramite de la descision inicial 2 2
Revision de formulario de solicitud de contratacion 3 3
Aprobacién por parte del programa presupuestario 3 3
Registro de la Solicitud de Contratacién en el Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobaciones de la Solicitud de Contratacidn Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobacion de contenido presupuestario Sistema Digital Unificado 2 2
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION 22 22
Elaboracién del documento Pliego de Condiciones 2 2
Revisién documento del Pliego de Condiciones por Jefaturas y Unidades Solicitante: 1 1
Registro de modificaciones con las observaciones (En caso que aplique) 1 1
Registro del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobaciones del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Publicacion del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Plazo para la apertura de ofertas 15 15 15 Art. 56 inciso i) Ley 9986 / Art. 145 Reglamento N2 43808-H (PLAZO MINIMO)
RECURSOS DE OBJECION / ACLARACIONES 36 0
Audiencia especial a la Administracién 8 8 Art. 95 inciso a) Ley 9986 / Art. 254 Reglamento N2 43808-H
Resolucidn Recurso de Objecion 8 8 Art. 95 inciso a) Ley 9986 / Art. 254 Regl N2 43808-H
Resolucidn Aclaraciones al Pliego de Condiciones 5 5 Art. 93 Regl. N2 43808-H
Modificacion al Pliego de Condiciones (En caso que aplique) Art. 93 Regl. (2 dias habiles antes vencimiento plazo de recepcion ofertas)
Ampliacidn para recepcion de ofertas (En caso que aplique) 15 15 Art. 93 Regl N2 43808-H. 15 dias habiles escenciales
ANALISIS DE OFERTAS / ACTO FINAL 28 28
Subsanacién de defectos o aclaracidn de las ofertas 5 5) 5 Art. 50 Ley 9986 / Art. 134 Regl 1to N°4308-H
Rev!s!?n de ofertas por parte dela unldad’ gestora 4 4 Plazo que corresponde a la unidad gestora y a la asesoria legal.
Revisidn de ofertas por parte de la asesoria legal
Subsanacion de defectos o aclaracidn de las ofertas 3 3 3 Art. 50 Ley 9986 / Art. 134 Regl 1to N°4308-H
Revision de subsanes (En caso de que se soliciten) 3 3
Aplicacidn del sistema de evaluaciéon 1 1
Elaboracién de analisis integral y recomendacién de adjudicacion 1 1
Revision de analisis integral y recomendacién de adjudicacidn
Correccion de analisis y recomendacion de adjudicacion 1 1
Reunién de la Comisién de Adjudicacion
Adjudicacion 1 1
Firmeza del acto final 8 8 8 Art. 97 inciso a) Ley 9986
Publicacion del acto de adjudicacion en el Sistema Digital Unificado 1 1 1 Art. 141 Reglamento N°4308-H
RECURSOS DE APELACION 49 0
Anélisis de admisibilidad del recurso de revocatoria 8 8 Art. 97 inciso a) Ley 9986 / Art. 263 Reglamento N°43808-H
Audiencia para la pronunciacidn del recurso presentado 8 8 Art. 97 inciso a) Ley 9986 / Art. 263 Reglamento N°43808-H
Resolucidn del recurso de apelacidn contra el acto final 30 30 Art. 97 inciso a) Ley 9986 / Art. 263 Reglamento N°43808-H
Aclaraciones o adiciones que se desprenden de la resolucién del recurso 3 3 Art. 251 Reglamento N°43808-H
ANALISIS DE OFERTAS / READJUDICACION DEL ACTO 23 0
Readjudicacién o declarar desierto o infructuoso el concurso 15 15 Art. 56 inciso P) Ley 9986
Firmeza del acto final (Registro y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado) 8 8 Art. 97 inciso A) Ley 9986
CONTRATO 33 33
Pago de especies fiscales y garantias de cumplimiento 2 2
Registro del Contrato, revisiones y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Plazo para la suscripcidn del contrato 2 2 2 Art. 275 Reglamento N°43808-H
Readjudicacién en caso de insubsistencia, cuando aplique 10 Art. 52 de la Ley N°9986
Envio a Refrendo Interno 3 3 3 Art. 275 Reglamento N°43808-H
Refrendo Interno 25 25 25 Art. 13, inciso 4 del Reglamento refrendos R-DC-114-2016
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DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROVEEDURIA
CRONOGRAMA ESTIMADO DE LICITACION MENOR (LE)
MENOS DE ¢264,519,083.00 E IGUAL O MAS DE 66,129,771.00

TIEMPO CON TIEMPO SIN PLAZO
ACTIVIDAD RECURSOS Y/O RECURSOS Y/O POR OBSERVACIONES

ACLARACIONES ACLARACIONES (134

Decisiol cial Plazo que corresponde a la unidad gestora.
Ingreso a la Proveeduria, registro y distribucién de trdmite de la descisién inicial 2 2
Revision de formulario de solicitud de contratacion 3 3
Aprobacidn por parte del programa presupuestario 3 3
Registro de la Solicitud de Contratacidn en el Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobaciones de la Solicitud de Contratacion Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobacion de contenido presupuestario Sistema Digital Unificado 2 2
Elaboracién del documento Pliego de Condiciones 2 2
Revision del documento del Pliego de Condiciones por Jefaturas y Unidades Solicitantes 1 1
Registro de modificaciones con las observaciones (En caso que aplique) 1 1
Registro del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobaciones del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Publicacidn del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Plazo para la apertura de ofertas 15 15 15 |Art. 61inciso i) Ley 9986 / Art. 153 Reglamento N2 43808-H (PLAZO MAXIMO
Resolucién Recurso de Objecién 5 5 Art. 95 inciso b) Ley 9986 / Art. 255 | N243808-H
Resolucién Aclaraciones al Pliego de Condiciones 5 5 Art. 93 { N243808-H
Modificacién al Pliego de Condiciones (En caso que aplique) 2 2 |Art.93 Regl (2 d/hab antes vencimiento plazo recepcién ofertas)
Ampliacion para recepcién de ofertas (En caso que aplique) 15 15  |Art. 93 Reglamento N2 43808. 15 dias hébiles escenciales
| ANAUSISDEOFERTAS/ACTOFNAL | 25 | 2 | |
Subsanacidn de defectos o aclaracién de las ofertas 5 5 5 Art. 50 Ley 9986 / Art. 134 { N°4308-H
Rev!s!tl)n de ofertas por parte de la unldadl gestora 4 4 Plazo que corresponde a la unidad gestora y a la asesoria legal.
Revision de ofertas por parte de la asesoria legal
Subsanacion de defectos o aclaracion de las ofertas 3 3 3 Art. 50 Ley 9986 / Art. 134 Regl. N°4308-H
Revisidn de subsanes (En caso de que se soliciten) 3 3
Aplicacidn del sistema de evaluacion 1 1
Elaboracién de analisis integral y recomendacién de adjudicacién 1 1
Revision de andlisis integral y recomendacién de adjudicacion
Correccidn de analisis y recomendacién de adjudicacién 1 1
Reunidn de la Comisidn de Adjudicacion
Adjudicacién 1 1
Firmeza del acto final 5 5 5 Art. 99 Ley 9986
Publicacidn del acto de adjudicacién en el Sistema Digital Unificado 1 1 1
| RECURSOSDEREVOCATORA | 2 [ o | [
Analisis de admisibilidad del recurso de revocatoria 3 3 Art. 99 Ley 9986
Audiencia para la pronunciacién del recurso presentado 5 5 Art. 99 Ley 9986
Resolucién del recurso de apelacidn contra el acto final 10 10 |Art. 99 Ley 9986
Aclaraciones o adiciones que se desprenden de la resolucién del recurso 3 3 Art. 251 Reglamento N°43808-H
Readjudicacién o declarar desierto o infructuoso el concurso Art. 61 inciso q) Ley 9986 / Art. 251 N°43808-H
Firmeza del acto final (Registro y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado) Art. 63 inciso |) Ley 9986
Pago de especies fiscales y garantias de cumplimiento 2 2
Registro del Contrato, revisiones y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Readjudicacién en caso de insubsistencia, cuando aplique 10 |Art.52 de la Ley N°9986
OTAL 125 62
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DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PROVEEDURIA
CRONOGRAMA ESTIMADO DE LICITACION REDUCIDA (LD)
MENOS DE ¢66,129,771.00
PO CO PO PLAZO
A DAD 0 e POR OBSERVACIO
SOLICITUD DE CONTRATACION 12 12
Decisidn inicial Plazo que corr de a la unidad gestora.
Ingreso a la Proveeduria, registro y distribucion de tramite de la descision inicial 2 2
Revision de formulario de solicitud de contratacién 3 3
Aprobacién por parte del programa presupuestario 3 3
Registro de la Solicitud de Contratacién en el Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobaciones de la Solicitud de Contratacidn Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobacion de contenido presupuestario Sistema Digital Unificado 2 2
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION 12 12
Elaboracién del documento Pliego de Condiciones 2 2
Revision del documento del Pliego de Condiciones por Unidades Solicitantes 1 1
Registro de modificaciones con las observaciones (En caso que aplique) 1 1
Registro del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Aprobaciones del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Publicacién del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado 1 1
Plazo para la apertura de ofertas 5 5 5 Art. 63 inciso g) Ley 9986 / Art. 156 Regl: N°43808-H (PLAZO MAXIMO)
RECURSOS DE OBJECION / ACLARACIONES 9 0
Resolucidn Recurso de Objecidn 3 3 Art. 95 inciso a) Ley 9986 / Art. 254 Regl N2 43808-H
Resolucidn Aclaraciones al Pliego de Condiciones 1 1 Art. 93 Regl. N2 43808-H
Modificacidn al Pliego de Condiciones (En caso que aplique) Art. 93 { (1 d hab antes vencimiento plazo recepcidn ofertas)
Ampliacién para recepcién de ofertas (En caso que aplique) 5 5 Art. 93 Regl. N2 43808-H (PLAZO MAXIMO)
ANALISIS DE OFERTAS / ACTO FINAL 20 20
Subsanacidn de defectos o aclaracién de las ofertas 3 3 3 Art. 50 Ley 9986 / Art. 134 Regl N°4308-H
Rev!s?n de ofertas por parte de la unldac! gestora 4 4 Plazo que corresponde a la unidad gestora y a la asesoria legal.
Revision de ofertas por parte de la asesoria legal
Subsanacién de defectos o aclaracion de las ofertas 3 3 3 Art. 50 Ley 9986 / Art. 134 Reg|. N°4308-H
Revision de subsanes (En caso de que se soliciten) 3 3
Aplicacion del sistema de evaluacién 1 1
Elaboracidn de andlisis integral y recomendacién de adjudicacion 1 1
Revision de analisis integral y recomendacidn de adjudicacion
Correccidn de andlisis y recomendacién de adjudicacion 1 1
Reunién de la Comisidn de Adjudicacion
Adjudicacién 1 1
Firmeza del acto final 2 2 2 Art. 63 inciso I) Ley 9986
Publicacién del acto de adjudicacién en el Sistema Digital Unificado 1 1 1 Art. 141 Regl to N°4308-H
RECURSOS DE REVOCATORIA 11 0
Audiencia para la pronunciacién del recurso presentado 2 2 Art. 63 inciso |) Ley 9986
Admisibilidad del recurso 3 3 Art. 99 Ley 9986
Resolucidn del recurso de apelacion contra el acto final 3 3 Art. 63 inciso I) Ley 9986
Aclaraciones o adiciones que se desprenden de la resolucién del recurso 3 3 Art. 251 Regl, N°43808-H
ANALISIS DE OFERTAS / READJUDICACION DEL ACTO 5 0
Readjudicacion o declarar desierto o infructuoso el concurso 3 3 Art. 63 inciso m) Ley 9986
Firmeza del acto final (Registro y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado) 2 2 Art. 63 inciso |) Ley 9986
CONTRATO 3 3
Pago de especies fiscales y garantias de cumplimiento 2 2
Registro del Contrato, revisiones y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado 1 1 25 Art. 100 de la Ley N°9986 / Art. 275 Regl; N°43808-H
TOTAL 72 47
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DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROVEEDURIA
CRONOGRAMA ESTIMADO DE COMPRAS POR EXCEPCION
ARTICULO 3 INCISO E DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA

A DAD PLAZO OBSERVACIO
SOLICITUD DE CONTRATACION 11

Decision inicial Plazo que corresponde a la unidad gestora.
Ingreso a la Proveeduria, registro y distribucion de tramite de la descision inicial
Revisidon de formulario de solicitud de contratacidn
Aprobacién por parte del programa presupuestario
Registro de la Solicitud de Contratacion en el Sistema Digital Unificado
Aprobaciones de la Solicitud de Contratacion Sistema Digital Unificado
Aprobacion de contenido presupuestario Sistema Digital Unificado
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
Registro del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado
Aprobaciones del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado
Publicacién del Pliego de Condiciones en el Sistema Digital Unificado
Plazo para la apertura de ofertas
ANALISIS DE OFERTAS / ACTO FINAL
Revisidn de ofertas
Adjudicacion
Firmeza del acto final

CONTRATO
Pago de especies fiscales y garantias de cumplimiento
Registro del Contrato, revisiones y aprobaciones en el Sistema Digital Unificado

TOTAL

RINIW[(R(P[PIW|WIFR|IPIPIDN[RRW[INN

N
w

Espero que la informacion aportada sea de utilidad en sus gestiones.

Agradezco la atencién brindada,

GIANNI JOSE MONTERO Firmado digitalmente por GIANNI JOSE
MONTERO LOPEZ (FIRMA)

LOPEZ (FIRMA) Fecha: 2024.07.08 16:03:15 -06'00'

Gianni José Montero Lopez
Jefe Gestion Administrativa Financiera
Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gamez Solano

GML

Cc. Funcionarios DGAF
Archivo
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