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Formulario IDP-PROV-002-2024
Decisión Inicial  de Contratación Concursal de Capacitación
INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO
(ESTE INSTRUCTIVO NO DEBE SER ENTREGADO CON EL FORMULARIO )

Las Unidades solicitantes podrán solicitar, mediante este formulario la contratación de cursos cuya temática, justificación o razón de la necesidad esté directamente relacionada con el que hacer del MEP o con los objetivos señalados en el Plan Nacional de Desarrollo que son específicos para el Ministerio y con los que se atienden las áreas prioritarias que responden a una estrategia nacional. Este documento deberá contar con un número de oficio, que la Unidad solicitante indicará de acuerdo con el consecutivo que se maneje en cada una de ellas. En dichas contrataciones las Unidades solicitantes satisfacen una necesidad específica de la Administración, mediante un proceso concursal.
El formulario de solicitud firmado digitalmente y los documentos correspondientes deben ser remitidos al correo electrónico proveeduria.idp@mep.go.cr. LOS FORMULARIOS ENVIADOS A OTROS CORREOS NO SE TRAMITARÁN. 

A. GENERALIDADES
1. Fecha de emisión: Fecha en que se redacta el documento.
2. Nombre del curso: nombre y descripción de la actividad que se va a contratar.
3. Nombre de la Unidad Solicitante: Nombre del Departamento o Dirección que está interesado de la contratación.
4. Número y Nombre de la Sub-partida: 10701 Actividades de Capacitación.

5. Debe de completarse con el nombre de la actividad de capacitación solicitada.
6. Justificación de la actividad: hacer una amplia descripción en la cual se justifique la necesidad del bien o servicio que se va contratar, una justificación de la procedencia de la contratación, con indicación expresa de la necesidad y cuando corresponda, su vinculación con los planes de largo y mediano plazo, el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Nacional de Inversión Pública, el Plan Anual Operativo, el presupuesto y el Programa de Adquisición Institucional, los Planes Estratégicos Sectoriales, así como con el Plan Nacional de Compra Pública, según lo establecido en la Ley de General de Contratación Pública. Además, se deberá indicar lo siguiente:

· Finalidad pública que se persigue satisfacer con el concurso.
· Justificación de la escogencia de la solución técnica para satisfacer la necesidad.
· Procedimientos de control de calidad definidos por la Unidad solicitante.
· Terceros interesados y/o afectados (beneficiados con la aplicación del conocimiento a recibir). 

· Riesgos identificados.

7. Certificación de lista de asistencia de los funcionarios y certificación de compromisos de asistencia: El representante de la Unidad solicitante, quien debe de encontrarse autorizado en el registro de firmas y el cual certificará que se ha convocado a los funcionarios que se espera participen en la capacitación, esta misma persona será la que firmara como solicitante en el formulario. La Unidad solicitante se encargará de buscarlos, convocarlos y dar el seguimiento antes, durante y después de la ejecución. 
Se debe detallar la lista de los mismos indicando los siguientes datos como ejemplo:
	Nombre del funcionario
	Correo Electrónico 
	Cargo
	*Clasificación de Puesto por estrato

	Nombre y Apellidos

	xx.xx.xxx@mep.go.cr
	Director Escuela Los Laureles
	Director Centro Educativo 1

	Nombre y Apellidos
	xx.xx.xxx@mep.go.cr
	Analista de contrataciones
	Profesional Servicio Civil 2


*Es la categoría del puesto del funcionario según lo estipula el Servicio Civil.
8. Sondeo de mercado: realizar un sondeo de mercado, que incluya la investigación exploratoria del mercado (oferta y demanda), para lo cual se considerará la información disponible mediante diversos mecanismos de consulta, utilizando todo aquel material y medios que permitan una mejor comprensión del servicio de capacitación por adquirir. Dicho sondeo debe garantizar que las Unidades solicitantes identifiquen las posibilidades ofrecidas por el mercado a través de una muestra aleatoria.

· Como se detectó la demanda o necesidad de contratar el curso.
· Ofertas en el mercado de actividades de capacitación.
· Incluir cuadro comparativo del estudio del mercado (incluyendo precios).
· En atención al artículo 21 de la Ley de Contratación Pública y el artículo 55 de su Reglamento, la Unidad solicitante deberá incorporar criterios de compra pública estratégica como la inclusión de criterios sociales, económicos, ambientales, culturales, de calidad e innovación, atendiendo a las particularidades del objeto contractual y del mercado.

9. Objetivo que se cumple según POA 2024: Debe transcribir el objetivo que se vincula con el POA y que se satisface con la compra de dicho curso.

10.  Indicar que la contratación de estos servicios se encuentra respaldada presupuestariamente en el Presupuesto del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gámez Solano, aprobado en la Ley No 10427 “Ley de Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la República para el Ejercicio Económico 2024", publicada en La Gaceta N°229, Alcance N°245 del 11 de diciembre 2023, el cual nos da el contenido económico suficiente para hacer frente a dicha erogación, al tenor de lo establecido en el artículo 38 de la Ley General de Contratación Pública.
11.  Fiscalizador o administrador del contrato: Indicar nombre, puesto, correos electrónicos y teléfonos del responsable de la fiscalización técnica de la ejecución contractual. De acuerdo con los Lineamientos de Proveeduría IDP esta persona debe contar con firma digital y estar registrada en SICOP. Además, debe cumplir con las obligaciones y responsabilidades del fiscalizador de contrato indicadas en dichos lineamientos. Únicamente se enviará información a los correos electrónicos que se indique en dicho apartado.
Es importante aclarar que las funciones que debe desempeñar como fiscalizador contractual, se encuentran contempladas en la Directriz  DGABCA-0015-2018  y se detallan:
1. Emitir la orden de inicio en contratos de obra o servicios, cuando corresponda según las condiciones contractuales.

2. Verificar la realización de actos previos por parte del contratista, que sean necesarios para garantizar la correcta ejecución del contrato. (Por ejemplo permisos y/o licencias)

3. Realizar un control objetivo de la ejecución contractual, aplicando las medidas de control de forma eficiente en los procesos involucrados a fin de que el objeto contractual se cumpla a cabalidad.

4. Verificar que el producto sea de la calidad y cumpla los requerimientos establecidos en la contratación mediante control técnico en procura de que el contratista se ajuste a las condiciones y plazos establecidos en el contrato. Para tal efecto podrá solicitar asistencia a las unidades técnicas respectivas, cuando sea necesario.

5. Indicar por escrito y de manera detallada al Contratista, la necesidad de corregir cualquier defecto respecto del cumplimiento del objeto contractual así como el plazo en que deberá hacerlo, el cual no podrá exceder la mitad del plazo de ejecución original.

6. Rendir la declaración jurada de bienes ante la Contraloría General de la República, cuando los contratos superen los seis meses de vigencia, de conformidad con lo establecido en el artículo 56 inciso 2, acápite g) del Reglamento a la Ley Contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito en la Función Pública. 

7. Comunicar en forma inmediata al contratista, cualquier ajuste en los tiempos del cronograma o incumplimiento de éste, a fin de que se adopten las medidas pertinentes para su corrección.

8. Determinar si es necesario o no solicitar garantía colateral y asegurarse de que esta sea rendida.

9. Verificar que las modificaciones que se presentan en la contratación se ajusten a las reglas establecidas en el artículo 208 del RLCA y a los criterios técnicos que valoren dichas modificaciones.

10. Velar por el cumplimiento de los instructivos de Módulos de Recepción Provisional y Definitiva del Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP) y de los procedimientos de contratación de la dependencia respectiva relacionados con la contratación a su cargo.

11.Coordinar con el analista de la contratación, la actualización oportuna del expediente electrónico en SICOP, remitiéndole todos los documentos generados y recibidos fuera del Sistema en el ejercicio de sus funciones.

12. Informar a la Proveeduría Institucional cuando deba adoptarse una medida relacionada con la contratación, para que ésta efectúe los trámites correspondientes.

13. Advertir al Director de programa o Subprograma presupuestario la conveniencia de introducir modificaciones al contrato cuando se requiera para su correcta ejecución, de conformidad con el artículo 208 del RLCA.

14. Recomendar la aplicación de cláusulas penales, multas, ejecución de garantías, rescisión o resolución del contrato cuando se advierta fundamento para ello, según la LCA y RLCA.

15. Llevar el control de la vigencia de las garantías de cumplimiento, así como las colaterales.

16. Recibir, mediante acta, los bienes, obras o servicios en las condiciones de calidad y plazo acordado en el contrato, para lo cual debe coordinar dicha recepción con las dependencias correspondientes, en el lugar y tiempo pactado o en su defecto rechazar por el mismo medio.

17. Advertir al Director de Programa o Subprograma presupuestario sobre posibles faltas cometidas por el contratista durante la fase de ejecución del contrato, con el fin de que se comunique al órgano competente, para que este tome las medidas legales correspondientes.

18. Propiciar una comunicación eficiente entre las partes que intervienen en la contratación para una correcta ejecución contractual.

19. Emitir mensualmente un informe detallado al Director de Programa presupuestario indicando, entre otras cosas el estado de la contratación asignada así como su cumplimiento, cuando corresponda.

20.Solicitar los criterios técnicos necesarios para una mejor fiscalización de los contratos, cuando se requiera por la naturaleza de la materia o especialidad.

21. Emitir el informe final de todos los hechos relevantes de la ejecución del contrato el cual será valorado por el director de Programa o por quien corresponda para efecto de la elaboración del finiquito, cuando corresponda.

22. Verificar que, tratándose de contratos en los que la empresa adjudicada requiera contratación de personal para el cumplimiento del objeto contractual, esta cumpla las directrices emitidas por las autoridades del gobierno, en relación con el cumplimiento de derechos laborales relativos al pago de los salarios mínimos, riesgos del trabajo y demás disposiciones relativas a la seguridad social y ocupacional de los trabajadores.

23. Solicitar a las dependencias del ministerio o institución involucradas en la contratación, la colaboración necesaria para la toma de decisiones que favorezca la debida ejecución contractual.

24. Adicional a lo anterior, para las actividades de formación que como requisito tenga alguna capacitación previa, es responsabilidad del Fiscalizador tener presente que la Unidad solicitante debe garantizar, que el participante cuenta con el requisito desde el momento en que son considerados como beneficiarios en la solicitud de contratación.

25. La UG debe dar seguimiento al proceso de contratación, fiscalizar la ejecución contractual, evaluar la calidad de la actividad y tramitar la liquidación de la contratación ante la Proveeduría del IDPUGS, para que la Unidad Financiera realice el pago al contratista. Además, deberá atender lo indicado en la Circular DM-0062-12-2017, denominada Temas de Ejecución Contractual, rol del Administrador del Contrato, Unidad solicitante, Coordinador del Programas y Jefe de Programa Presupuestario, emitida por la Ministra de Educación Pública.
12. Indicar que en cumplimiento a lo establecido en el artículo 31 de la Ley General de Contratación Pública y concordante de su Reglamento, la publicación del Plan Anual de Adquisiciones del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gámez Solano (IDP) se encuentra disponible en la página electrónica del Sistema SICOP (www.sicop.co.cr) y en la pag Web del IDPUGS desde el día 24 de enero del 2024 o en alguna de las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones, en el cual se encuentran comprendidos los artículos o servicios cuya adquisición se pretende a través del presente trámite.   
B. OBJETO CONTRACTUAL

Completar el cuadro respectivo con la siguiente información del objeto a contratar:

· Posición: Número de línea que identificará el orden de los bienes o servicios por adquirir. 

· Cantidad del Servicio por Requerir: Cantidad de cupos o grupos que solicita de la actividad.

· Unidad de medida: Por lo general es Unidades (UN).

· Valor Estimado Unitario con IVA en colones o dólares: Costo unitario con IVA estimado del bien o servicio por adquirir, éste debe estar acorde con los precios de referencia actuales en el mercado.
· Porcentaje de IVA Aplicado: Es el porcentaje de IVA aplicado para la contratación.
·  Valor total con el IVA: Es el Valor Estimado Total en colones más el IVA
13.  Detalle de Especificaciones Técnicas:
Deben detallarse las especificaciones técnicas, que son las características de la actividad. Las especificaciones técnicas que se enuncien en este apartado deben de estar fundamentadas en el FOCAP 1 aprobado previamente por el Departamento de Planes y Programas del IDP:
· Nombre de la actividad.

· Clase de actividad.

· Tipo de capacitación.

· Modalidad.
· Horas de capacitación.
· Estrategia metodológica.

· Objetivos (general y específicos).

· Contenidos.

· Actividades didácticas.

· En caso de la virtualidad distribuir y explicar las actividades didácticas.

· Nivel de complejidad.

· Sistema de evaluación (del participante).

· Duración de la actividad y asistencia mínima.

· Cronograma (Sede y Fechas).

· Nombre del coordinador.
Entre otras características deben definirse:

· Servicios adicionales (Alimentación, Parqueo, material didáctico, entre otros)
· Características deseables de la empresa oferente.
· Características de los facilitadores que imparten la capacitación. 

14. Lugar de Entrega: Indicar la sede de la realización del evento. 
15. Vigencia del Contrato: La Unidad Solicitante deberá indicar el plazo en meses de la vigencia del contrato 

16. Garantía de Cumplimiento: En caso de requerirlo, indicar el porqué, vigencia en meses y el porcentaje. Según lo indicado en el Artículo 44 de la Ley General de Contratación Pública.
17.  Cobro de cláusula penal y multas: Cobro de cláusula penal y multas: La Unidad solicitante deberá entregar una memoria de cálculo que contenga aspectos como porcentaje, justificación del daño o perjuicio que implicaría un    atraso en el servicio a requerir.

· MULTA: El pago de multas se da por el incumplimiento de la calidad del bien, el cobro por concepto de multas no podrá superar el 25% del precio total, es decir puede ir de un 1% a un 25%.

· CLAUSULA PENAL: Procede por ejecución tardía o prematura de las obligaciones contractuales, procede igual de 1% a un 25% del precio total.

18.  Sistema de Evaluación: La Unidad solicitante indicará cual es el sistema de evaluación a requerir según la necesidad. 
A manera de ejemplo se citan algunos criterios de evaluación que se pueden considerar:

· Precio.

· Experiencia:

· Indicar la cantidad de años de experiencia que se le solicitará al posible oferente.

· Indicar si se solicitará cartas que comprueben la experiencia (favor indicar el número de cartas a solicitar al proveedor comercial o en su defecto la documentación requerida mediante la cual se comprobará la experiencia).

· Experiencia de los facilitadores (indicar mediante qué documentación se debe comprobar la experiencia)
· Grado académico de los facilitadores (indicar que grado académico requieren los facilitadores y mediante qué documentación se debe comprobar el grado académico)
Para cada criterio de evaluación hay que detallar la metodología de valoración y comparación de ofertas; es decir, se debe explicar cómo se evaluará cada factor; por fórmula, tabla de puntuación u otro. En caso de que se incluyan factores de evaluación que requieren de una valoración técnica específica, la Unidad solicitante deberá indicar quien es el responsable de realizar dicha valoración.
19.  Como condición cartelarias los títulos deben ser emitidos considerando el formato adjunto en el pliego de condiciones. Que lleve el logo del IDP y de DGSC además que tenga espacio para la firma de funcionarios de estas dependencias, ya que estos deben ser refrendados y que consideren todos los requisitos establecidos por CECADES. De esta manera los títulos no serán entregados directamente al funcionario por el contratista, sino que la Unidad solicitante debe recibirlos del proveedor contratado y enviarlos al IDP para refrendo y el Departamento de Seguimiento y Evaluación será el encargado de entregarlos.
20. Además como condición cartelaria también y en atención a LA LEY 7531, REFORMA INTEGRAL DEL SISTEMA DE PENSIONES Y JUBILACIONES DEL MAGISTERIO NACIONAL, del 10 de julio de 1995”, publicada el miércoles 24 de noviembre del 2021 mediante Gaceta 227, específicamente  a lo que establece en su artículo 127,  el oferente deberá presentar una certificación de estar al día con los pagos a la Seguridad Social del Magisterio Nacional, documento que puede ser consultado y obtenida en la página web www.juntadepensiones.cr.

21. Monto Total Estimado de la Solicitud de Pedido en Letras: Es el valor total de la solicitud de pedido.
El formulario debe ser presentado en colones, en atención a la Directriz No. 044-H denominada “Directriz de Uso de la Moneda Nacional en las Contrataciones Públicas, Dirigida al Sector Publico”.

Este monto en colones será el utilizado a lo largo de todo el proceso de compra para efectos del seguimiento y control presupuestario. 
 Al respecto los oferentes deberán presentar sus ofertas en colón costarricense, en caso de que algún proveedor cotice en moneda extranjera no se invalidará la oferta en el momento de los análisis y la evaluación correspondiente, pero en caso de recibir propuestas en distintas monedas al colón costarricense , la Administración las convertirá al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de apertura de las ofertas, y en caso de ser adjudicado el contrato se convertirá a colones, para lo cual se tomará como referencia el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de apertura de las ofertas.
Todo funcionario que firme este formulario debe encontrarse en el Registro de Firmas del IDP y SICOP, caso contrario se devolverá la solicitud. Es responsabilidad de la Unidad solicitante actualizar el registro de firmas cuando surjan cambios de funcionarios.
ADJUNTO A ESTE FORMULARIO SE DEBE PRESENTAR:
· Declaración Jurada del ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, JEFE DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y CUALQUIER OTRO FUNCIONARIO QUE LA UNIDAD SOLICITANTE INDIQUE QUE SE INVOLUCRARÁ EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN en donde se indique que las partes involucradas no les alcanza, en ninguna de las prohibiciones previstas en la normativa, ni conflictos de intereses con el proceso de contratación que se está tramitando, de acuerdo con la ley vigente costarricense. LA DECLARACIÓN SE ENCUENTRA PUBLICADA EN LA PAGINA DEL IDP.

· Documento con Visto Bueno extendido por el Departamento de Planes y Programas, que la información contenida en el numeral No.13 del presente formulario atiende los lineamientos técnicos establecidos por dicha instancia.
· Para cursos virtuales es requisito el Criterio del Departamento de Gestión de Recursos en donde se especifique los motivos por los cuales dicho curso no puede ser desarrollado internamente, y, por lo tanto, se justifique de forma clara dicho requerimiento, apegados a principios de eficacia, eficiencia y economía. 
· Acuerdos de Compromiso de los participantes, según la Circular IDP-DE-013-2020 del 25 de marzo, 2021.
Formulario IDP-PROV-002-2024
                                                                                          Oficio N°:_______ 
Señores

Proveeduría Institucional IDPUGS
Reciba un cordial saludo:

En concordancia con los Lineamientos para la contratación de Actividades de Capacitación del Instituto de Desarrollo Profesional Ulasdislao Gámez Solano para el año 2024, se presenta la Decisión de inicio para la contratación de la actividad de capacitación que se detalla: 

DECISIÓN INICIAL ADMINISTRATIVA  DE CONTRATACIÓN CONCURSAL DE ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN
A. GENERALIDADES 

1. Fecha de emisión: _______________.

2.  Nombre del Curso: _____________________________________.

3.  Nombre de la Unidad Solicitante: __________________________.

4. Número y Nombre de la Subpartida: _______________.
5. Se solicita el inicio del procedimiento de Contratación Administrativa correspondiente a la adquisición de ________________________________________________________.
6. Justificación de la actividad: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

•Finalidad pública que se persigue satisfacer con el concurso
•Justificación de la escogencia de la solución técnica para satisfacer la necesidad

•Procedimientos de control de calidad definidos por la Unidad solicitante
•Terceros interesados y/o afectados (beneficiados con la aplicación del conocimiento a recibir)
•Riesgos identificados.
7. Certificación de lista de asistencia de los funcionarios y certificación de compromisos de asistencia:
Yo______________________; funcionario (a) del ___________________; certifico que los funcionarios que a continuación detallaré, los he contactado y convocado para que asistan a la capacitación, los mismos han aceptado asistir de forma voluntaria. 
	Nombre del funcionario
	Correo Electrónico 
	Cédula
	Cargo
	Clasificación de Puesto por estrato 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Sondeo de mercado:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Como se detectó la demanda o necesidad de contratar.

-Ofertas en el mercado de bienes o servicios.

-Incluir cuadro comparativo del estudio del mercado (incluyendo precios). 

-En atención al artículo 21 de la Ley de Contratación Pública y el artículo 55 de su 

  Reglamento, la Unidad gestora deberá incorporar criterios de compra pública 

  estratégica como la inclusión de criterios sociales, económicos, ambientales, 

  culturales, de calidad e innovación, atendiendo a las particularidades del objeto 

  contractual y del mercado
9. La contratación de estos servicios se encuentra en plena concordancia con el objetivo del POA 2024, número ________; el cual se desprende a continuación: _________________________________________________. Asimismo, en mi condición de jefe de Programa se certifica que la gestión de adquisición de los bienes y servicios solicitados para este trámite responde a la satisfacción del fin público y el Plan Nacional de Desarrollo y de Inversión Pública 2023-2026 Rogelio Fernández Güell.
10. Esta decisión inicial de promover dicha contratación se encuentra respaldada presupuestariamente en el Presupuesto del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gámez Solano, aprobado en la Ley No 10427 “Ley de Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la República para el Ejercicio Económico 2024", publicada en La Gaceta N°229, Alcance N°245 del 11 de diciembre 2023, el cual nos da el contenido económico suficiente para hacer frente a dicha erogación, al tenor de lo establecido en el artículo 38 de la Ley General de Contratación Pública.
11. El fiscalizador o administrador del contrato estará a cargo del funcionario(a) __________________, quien ocupa el puesto de _________________; correo electrónico _________________, número telefónico ____________; el cual dispone de los recursos humanos, personal de apoyo y la infraestructura suficiente para la coordinación de la logística de desarrollo de la actividad, con el fin de verificar el fiel cumplimiento del objetivo de la contratación.

12. En cumplimiento a lo establecido en el artículo 31 de la Ley General de Contratación Pública y concordante de su Reglamento, la publicación del Plan Anual de Adquisiciones del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gámez Solano (IDP) se encuentra disponible en la página electrónica del Sistema SICOP (www.sicop.co.cr) y en la página Web del IDPUGS desde el día 24 de enero del 2024 o en alguna de las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones, en el cual se encuentran comprendidos los artículos o servicios cuya adquisición se pretende a través del presente trámite.   
B. OBJETO CONTRACTUAL 
*Si se compone de varias líneas deben incluirse cuadros por separado, por ejemplo, posición 1, 2, y así sucesivamente.

13. Detalle de Especificaciones Técnicas:
	Posición
	Cantidad del Servicio a Requerir
	Unidad de Medida
	Valor Unitario Estimado con IVA
	Porcentaje de IVA

Aplicado.
	Valor total con el IVA

	1
	
	Unidades
	
	
	


· Nombre de la actividad:
· Clase de actividad:
· Tipo de capacitación:
· Modalidad:
· Horas de capacitación

· Estrategia metodológica:

· Objetivos (general y específicos):
· Contenidos:
· Actividades didácticas:
· En caso de la virtualidad distribuir y explicar las actividades didácticas:
· Nivel de complejidad:
· Sistema de evaluación (del participante):
· Duración de la actividad y asistencia mínima:

· Cantidad de horas 
· Cronograma (Sede y Fechas):

· Nombre del coordinador:

· Servicios adicionales:
· Características deseables de la empresa oferente:
· Características de los facilitadores que imparten la capacitación:
14. Lugar de Entrega:
15. Vigencia del contrato 
16.  Garantía de Cumplimiento:

17. Cobro de cláusula penal y multas:
De acuerdo con la memoria de cálculo se detalla:
· Porcentaje de Cláusula Penal: ____ %.

Justificación que causa el daño o perjuicio a la Administración: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________.

· Multas: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________.
18. Sistema de Evaluación:
19. Como condición cartelaria los títulos deben ser emitidos considerando el formato adjunto en el pliego de condiciones.
20. Además como condición cartelaria también y en atención a LA LEY 7531, REFORMA INTEGRAL DEL SISTEMA DE PENSIONES Y JUBILACIONES DEL MAGISTERIO NACIONAL, del 10 de julio de 1995”, publicada el miércoles 24 de noviembre del 2021 mediante Gaceta 227, específicamente  a lo que establece en su artículo 127,  el oferente deberá presentar una certificación de estar al día con los pagos a la Seguridad Social del Magisterio Nacional, documento que puede ser consultado y obtenida en la página web www.juntadepensiones.cr.

21. Monto Total Estimado de la Solicitud de Pedido en letras:
El formulario debe ser presentado en colones, en atención a la Directriz No. 044-H denominada “Directriz de Uso de la Moneda Nacional en las Contrataciones Públicas, Dirigida al Sector Publico”.

Este monto en colones será el utilizado a lo largo de todo el proceso de compra para efectos del seguimiento y control presupuestario. 
 Al respecto los oferentes deberán presentar sus ofertas en colón costarricense, en caso de que algún proveedor cotice en moneda extranjera no se invalidará la oferta en el momento de los análisis y la evaluación correspondiente, pero en caso de recibir propuestas en distintas monedas al colón costarricense , la Administración las convertirá al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de apertura de las ofertas, y en caso de ser adjudicado el contrato se convertirá a colones, para lo cual se tomará como referencia el tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento de apertura de las ofertas.
22. La Auditoría Interna del Ministerio de Educación Pública o cualquier otra instancia de fiscalización interna, podrá obtener acceso a los reportes y documentación de las transacciones ejecutadas de todos aquellos funcionarios del MEP, que sean contratados por un ente externo para realizar procesos de capacitación.

23. La Unidad solicitante deberá tener en cuenta que para efectos de pago el contratista deberá presentar su factura a través del SICOP.

___________________________________

Jefe Unidad solicitante 
___________________________________

Jefe del programa presupuestario 553
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